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1. Miert fontos az adattovabbitas szabalyainak betartasa?

A Nyiregyhazi Egyetem (Egyetem) mikodése soran a munkatarsak rendszeresen
tovabbitanak szemelyes adatokat mas egyetemi szervezeti egységek, munkatarsak,
hatosagok, fenntartdi szervek vagy mas kulsd szervezetek részére.

Minden adattovabbitas adatkezelési miivelet, ezért annak meg kell felelnie az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletének (GDPR), az
informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvénynek (Infotv.), valamint az Egyetem bels6 adatvédelmi szabalyzatanak.

A GDPR egyik legfontosabb kovetelménye az adatminimalizalas elve: a kezelt
és tovabbitott szemeélyes adatoknak a cel szempontjabdl megfeleldnek és
relevansnak kell lenniuk, és a szukséges adatkorre kell korlatozodniuk. [GDPR 5.
cikk (1) bekezdés c) pont]
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1. Miert fontos az adattovabbitas szabalyainak betartasa? — folytatas

Alapszabaly: csak annak, csak azt es
csak annyl szemelyes adatot

tovabbitsunk, akinek, amit és amennyit a

konkret feladat ellatasa tenylegesen
szuksegesse tesz.
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2. Mit jelent az adattovabbitas?

Adattovabbitasrol beszélunk, amikor szemeélyes adatot egy
meghatarozott cimzett szamara hozzaférhetové teszunk.

llyen lehet péeldaul.

» személyes adatot tartalmazo e-mail megkuldése;

» szemelyes adatokat tartalmaz6 dokumentum vagy tablazat tovabbitasa;
« hallgatoi vagy munkavallaloi adatok atadasa mas szervezeti egysegnek;
« dokumentum tovabbitasa kuls6 szerv vagy hatosag részere,

« elektronikus nyilvantartasbol tortén6 adatszolgaltatas;

« szemelyes adatot tartalmazo irat masolatanak atadasa.

Az Infotv. az adattovabbitast az adat meghatarozott harmadik személy
szamara tortén6 hozzaférhetove teteleként hatarozza meg.
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3. Az adattovabbitas legfontosabb alapelvel

Mielott szemelyes adatot tovabbitunk, minden esetben gondoljuk vegig az
alabbiakat.

Celhoz kotottseg: Személyes adat kizarélag meghatarozott, egyértelm
és jogszeru célbdl kezelheto és tovabbithato.

Kérdeés: Miert szukseges az adat tovabbitasa?

Ha a tovabbitas konkréet célja nem hatarozhaté meg, az adatot nem
szabad tovabbitani.
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3. Az adattovabbitas legfontosabb alapelvei — folytatas

Jogszeruseg: Az adattovabbitashoz megfelel6 jogalapnak kell
rendelkezésre allnia.

llyen lehet kllonésen:

“* Jogi kotelezettseg teljesitése,

*» kOzérdekl feladat végrehajtasa,

¢ szerzodes teljesitese, illetve

*» az alkalmazando feltételek fennallasa esetén mas GDPR szerinti jogalap.

Fontos: az érintett hozzajarulasa nem minden adattovabbitas szukseges
vagy megfelel6 jogalapja. Hatdésagi, jogszabalyon alapuld, kozerdeki
adatszolgaltatas, vagy szerzodes teljesitése esetén az adattovabbitas az
érintett hozzajarulasatol fuggetlenul is kotelez6 lehet.
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3. Az adattovabbitas legfontosabb alapelvei — folytatas

Adatminimalizalas: Csak azok a szemelyes adatok tovabbithatok, amelyek a
konkret cél elerésehez valéban szuksegesek.

Nem az a kérdés, hogy rendelkezunk-e az adattal, hanem az, hogy szuksége
van-e a cimzettnek erre az adatra a konkreét feladata ellatasahoz?

Pontossag: Atovabbitando személyes adatoknak pontosnak és szukség esetén
naprakesznek kell lenniuk. Az Infotv. alapjan az adattovabbitast megel6z6en
vizsgalni kell a tovabbitando személyes adatok pontossagat, teljessegét és
naprakeszseget.

Bizalmassag es adatbiztonsag: A személyes adatokat ugy kell tovabbitani, hogy
azokhoz illetektelen szemely ne férhessen hozza. A GDPR 32. cikke alapjan a
kockazattal aranyos megfelel6 technikai és szervezeési intézkedéseket kell
alkalmazni.
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4. Egyetemen beluli adattovabbitas

Az Egyetem belsO adatvedelmi szabalyzata alapjan az Egyetem mint
adatkezelO szervezeti rendszeren belul az Egyetem altal kezelt személyes
adatok a feladat elvégzésehez szukseges mértekben és ideig tovabbithatok
olyan szervezeti egyseghez, amelynek a torvényben, egyetemi

szabalyzatban vagy utasitasban meghatarozott feladata ellatasahoz az
adatra szuksége van.

Ez azt jelenti, hogy az Egyetemen beluli adattovabbitas nem korlatlan
adatmegosztast jelent.

Az, hogy valaki az Egyetem munkatarsa, onmagaban meg nem jogositja fel

arra, hogy barmely hallgaté vagy munkavallalé személyes adatainoz
hozzaférjen.
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4. Egyetemen beluli adattovabbitas — folytatas

Belso tovabbitas elott vizsgaljuk meq:

1. A cimzettnek a munkakori vagy szervezeti feladata alapjan
szuksege van-e az adatra?

2. Mi az adattovabbitas konkret celja?

3. Mely személyes adatok szuksegesek enhez?

4. Valoban szukseges-e a teljes dokumentum tovabbitasa?

5. Elegendol lenne-e a dokumentum egy része vagy kevesebb
adat?

6. Tartalmaz-e a dokumentum olyan személyes adatot, amely a
cimzett feladatahoz nem szukséges?
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5. Rendszeres és egyedi bels6 adattovabbitas

Az Egyetem belso szabalyzata kulonbséget tesz rendszeres és egyedi
adattovabbitas kozott.

Az egyes szervezeti egységek vezetoi adattovabbitasi nyilvantartasban
rogzitik az adattovabbitas tenyét, ha az adatot tovabbito vagy adatot igenyl6
szervezeti egyseg ezt kifejezetten keri, illetve ha az adattovabbitas egyedi
jellegll, azaz az Egyetem rendszeres, mindennapi hivatali, ugyviteli
gyakorlatan, valamint a szervezeti egyseg napi feladatellatasan kivul esik.

Egyedi adattovabbitasnak minésiil kilonosen:
* a szervezeti egyseg napi feladatellatasan kivul es6 adattovabbitas.
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5. Rendszeres és egyedi belso adattovabbitas — folytatas

A szabalyzat alapjan az adattovabbitasi nyilvantartast az adatkezelo
szervezeti egyseg vezetoje orzi:

» személyes adatok eseten 5 evig;

* kulonleges adatok esetéen 20 évig.

Nem szukséges az adattovabbitasi nyilvantartasban kulon rogziteni az
Egyetem rendszeres, mindennapi hivatali, ugyviteli-ugyintézesi — példaul
gazdasagi, pénzugyi vagy hallgatoi — gyakorlatanak és a szervezeti
egysegek napi feladatellatasanak korébe tartozo adattovabbitasokat, tovabba
azokat az eseteket sem, amikor az adattovabbitas mas modon hitelesen —
peldaul iktatassal vagy naplozassal — rogzitesre kerdul.
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6. Egyetemen kivuli adattovabbitas

Az Egyetem altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala torvény
vagy unios jog megfeleld rendelkezése hianyaban tilos.

Kulso szervtdl vagy maganszemelytol erkez6 adattovabbitasi megkereseés nem
teljesithetd automatikusan pusztan azert, mert a megkereso szemelyes adatot ker.

Az Egyetem bels0 szabalyzata alapjan a megkeresés csak akkor teljesitheto,
ha:

 az adattovabbitas megfeleld jogalapja fennall, és
 az adattovabbitas egyéb jogszabalyi és belsO szabalyzati feltételei is teljesulnek.

Az érintett hozzajarulasatol fuggetlenul is sor kerulhet adattovabbitasra, ha
azt megfelelo jogszabaly irja elo.
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7. Hallgatok adatainak kulso6 tovabbitasa

Az Egyetem belso szabalyzata alapjan az érintett nyilatkozatatol fuggetlenul
tovabbitani kell killonosen a jogszabaly alapjan szukséges hallgatéi adatokat:

» a fenntarto részére a fenntartoi iranyitassal 0sszefuggd feladatok ellatasahoz;

* rendOrség, ugyeszseg, birosag, birésagi vegrehajtdo vagy mas allamigazgatasi szerv
reszére a jogszabalyban meghatarozott feladataik ellatasahoz;

* nemzetbiztonsagi szolgalat részere a torvenyben meghatarozott adatkorben;

« a Diakhitel Kozpont részére a tanulmanyok folytatasaval 0sszefliggd adatok tekintetében;

» a hallgatdi jogviszonnyal 6sszeflggésben az allami 0sztondij vonatkozasaban felelbs szerv
reszeére;

» a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag részére, ha azt torvényen alapuld
megkereseés indokolja;

 tovabba mas, jogszabalyban meghatarozott esetekben.

A hallgatok érdemjegye, vizsgajegye es szocialis tamogatasban valé részesulése vagy
annak hianya az Egyetem szabalyzata szerint kizarolag Neptun-kéd mellett hozhato
nyilvanossagra.
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8. Munkavallaloi adatok kulso tovabbitasa

A munkavallalék, alkalmazottak személyes adatainak tovabbitasara szintén kizarélag
megfeleld jogalappal és a szukséges adatkorre korlatozva kerulhet sor.

Az Egyetem szabalyzata tobbek k6zo6tt nevesiti a:

« fenntarto;

* rendbrség;

» Ugyeszséq;

* birésag;

* birdsagi végrehajto;

* mas, jogszabaly alapjan eljaré allamigazgatasi szerv;
» nemzetbiztonsagi szolgalat;

« tarsadalombiztositasi és illetményfizetési feladatokat ellaté szervek;
 Oktatasi Hivatal,

* Magyar Felsboktatasi Akkreditacids Bizottsag
részeére tortend, jogszabalyban meghatarozott adattovabbitas egyes eseteit.

Ezekben az esetekben sem tovabbithaté automatikusan a teljes személyi anyag vagy

minden rendelkezésre allé adat. Mindig a jogszabaly vagy a megkeresés alapjan
szukséges adatkort kell meghatarozni.
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9. Kiemelten fontos: személyes adatot tartalmazé e-mail és csatolmany tovabbitasa

Mielbtt a ,,Tovabbitas” gombra kattintunk, alljlunk meg egy
pillanatra!

Az Egyetem elektronikus levelezorendszerében tovabbitott e-
mail és annak csatolmanyai ugyanugy szemelyesadat-
kezelésnek minosulhetnek, mint barmely mas modon torténo
adatatadas.

Ez belsoO es kulsO e-mail-tovabbitas esetén egyarant iranyado.
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9. Kiemelten fontos: személyes adatot tartalmazo e-mail és csatolmany tovabbitasa — folytatas

Minden tovabbitas elott vizsgaljuk felul:
- Valéban szukséges az osszes csatolmany tovabbitasa?

- Egy korabbi e-mailhez csatolt dokumentumot ne tovabbitsunk
automatikusan csak azért, mert az az eredeti levél része volt.

- Szukséges a cimzettnek a dokumentumban talalhaté valamennyi
szemeélyes adat?

- Ha nem, a szukseégtelen adatokat a tovabbitas elott el kell tavolitani,

Illetve megfelelo esetben a dokumentumnak csak a szukséges részet
kell tovabbitani.
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9. Kiemelten fontos: személyes adatot tartalmazoé e-mail és csatolmany tovabbitasa — folytatas

Szukséges a teljes korabbi levelezési lanc tovabbitasa?
A levelezesi elozmény olyan neveket, e-mail-cimeket,
telefonszamokat, veleményeket, ugyadatokat vagy egyeb
szemelyes informaciokat tartalmazhat, amelyek az uj cimzett
szamara mar nem szuksegesek.

Minden cimzettnek szuksége van az adatokra?
Ellendrizzuk a Cimzett / Masolat / Titkos masolat mezdket is.
Kulonosen korultekintéen jarjunk el tobb cimzett vagy kulso
cimzett esetén.
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9. Kiemelten fontos: személyes adatot tartalmazé e-mail és csatolmany tovabbitasa — folytatas

A legfontosabb szabaly:

Ne a rendelkezéesunkre allo teljes dokumentumot
tovabbitsuk, hanem a feladat ellatasahoz szukseges

informaciot.

Az adatminimalizalas elvébol kovetkezoen mindig azt
kell vizsgalni, hogy a cél kevesebb szemelyes adat

tovabbitasaval is elérheto-e.
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10. Gyakorlati példa

Egy szervezeti egység egy munkavallalo foglalkoztatasaval kapcsolatos adatot kér.
A rendelkezeésunkre all6 dokumentum tartalmazza:

« a munkavallalo nevét;

* Szervezeti egyseget;

* beosztasat;

* bér jellegl juttatasat;

* lakcimet;

» adoazonosito jelét;

* TAJ-szamat;

* bankszamlaszamat.

Ha a megkereseés céljahoz kizardlag a név, szervezeti egyseg es beosztas szukseges, a
teljes dokumentum tovabbitasa indokolatlan.

Helyes eljaras: kizardlag a szukséges harom adat tovabbitasa.
Helytelen eljaras: a teljes dokumentum tovabbitasa azzal az indokkal, hogy ,minden adat
rajta van”.
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11. Kulonleges szemeélyes adatok

Kiemelt korultekintéssel kell eljarni, ha az adattovabbitas a GDPR 9. cikke
szerinti kulonleges személyes adatot — példaul egészsegugyi adatot,
biometrikus adatot, vallasi vagy vilagnézeti meggydzodeésre, szakszervezet
tagsagra vagy mas kulonleges adatkategoriara vonatkozo6 informaciot —

tartalmaz.

llyen adatok kezelése fGszabaly szerint tilos, és kizarolag a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott valamely kivétel fennallasa esetén jogszerda.

Ezért kulonleges személyes adat tovabbitasa el6tt kulonosen fontos annak

vizsgalata, hogy pontosan milyen jogalap €s milyen GDPR 9. cikk szerinti
feltétel teszi lehetdve az adattovabbitast.
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12. Kulfoldre torténo adattovabbitas

Az Egyetem szabalyzata alapjan az EGT tagallamaiba iranyulo
adattovabbitast ugy kell kezelni, mint a Magyarorszag teruletén torténo
adattovabbitast.

Az Europai Gazdasagi Tersegen kivuli, harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részeére torténd adattovabbitas azonban kulon vizsgalatot igényel.

A GDPR V. fejezete alapjan harmadik orszagba torteno adattovabbitas
esetén biztositani kell, hogy a GDPR altal garantalt védelmi szint ne
séruljon. Az adattovabbitas alapulhat példaul az Europai Bizottsag
megfelelésegi hatarozatan, vagy annak hianyaban — a jogszabalyban
meghatarozott feltételek mellett — megfelel6 garanciak alkalmazasan.
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12. Kulfoldre torténo adattovabbitas — folytatas

Az Egyetem bels6 szabalyzata szerint kulfoldre vagy
nemzetkozi szervezet reszere iranyulo adattovabbitasrol
jegyzokonyyv felveétele kotelezo, amely tartalmazza:

* az adattovabbitas cimzettjét;

* celjat;

* jogszabalyi alapjat;

 az erintettek koret;

* a tovabbitott adatok korét.
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13. Hatosagi megkereseés # korlatlan adattovabbitas

Ha hatosag, birésag vagy mas kulso szerv ker személyes adatot, mindig
ellendrizni kell:

* ki @ megkereso;

 rendelkezik-e megfelel6 hataskorrel;

* mi a megkereses jogalapja,

* milyen celbdl keri az adatokat;

 pontosan mely adatokat keri;

 a kert adatkor tovabbitasa szukseges es jogszeru-e.

A hatosagi megkeresés sem jelenti automatikusan azt, hogy az Egyetem
valamennyi rendelkezésére allé személyes adat tovabbithato.
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14. Adatbiztonsag e-mailben torténo tovabbitaskor

Szemeélyes adatot tartalmazo e-mail elkuldése elott:

* ellenOrizzuk a cimzett e-mail-cimet;

* hasznaljuk az Egyetem hivatalos levelez6rendszeret;

* ellendrizzuk a csatolmanyokat;

« tavolitsuk el a szuksegtelen dokumentumokat;

* ne kuldjuk tovabb automatikusan a teljes levelezesi el6zmenyt;
* tobb kuls6 cimzett eseten vizsgaljuk meg, hogy a cimzettek e-
mail-cimei lathatok lehetnek-e egymas szamara,

 fokozott kockazatu vagy kulonleges szemeélyes adat
tovabbitasanal alkalmazzuk az Egyetem altal eldirt megfeleld
biztonsagi intézkedeseket.
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15. Gyors ellendrzés — 7 kérdés adattovabbitas elott

Mielott személyes adatot tovabbitunk, tegyuk fel magunknak a kovetkez6 kérdéseket:
1. MIERT?

Mi az adattovabbitas pontos célja?

2. MILYEN JOGALAPON?

Van megfelel6 jogalap az adattovabbitasra?

3. KINEK?

A cimzett jogosult az adat megismeresere?

4. MIT?

Pontosan mely szemeélyes adatok szuksegesek a célhoz?

5. MENNYIT?

Valoban szukseéges a teljes dokumentum vagy csatolmany?

6. HOGYAN?

Megfelelben biztonsagos az adattovabbitas modja?

7. ROGZITENI KELL?

Az Egyetem bels6 szabalyzata alapjan szukseges-e az adattovabbitas nyilvantartasa,
jegyzOkonyvezese vagy mas modon tortend dokumentalasa?
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16. Jegyezzuk meg!

Az adattovabbitas soran mindig az adatminimalizalasbol induljunk ki.

Csak olyan személyes adatot tovabbitsunk, amely a konkrét cél eléréséhez
szukseges.

A teljes dokumentum vagy teljes levelezési lanc tovabbitasa helyett vizsgaljuk
meg, hogy elegend6-e annak egy része vagy egy sziikebb adatkor.

A ,, Tovabbitas” gomb megnyomasa el6tt mindig ellenérizzuk ujra a
cimzetteket és a csatolmanyokat.

Ha bizonytalanok vagyunk abban, hogy egy személyes adat tovabbithato6-e, az
adattovabbitas elott kerjunk adatvedelmi/jogi szakmali segitséget.
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Jogszabalyi hattér

* Az Europai Parlament es a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(GDPR), kuloncsen a 4., 5., 6., 9., 32. cikk és a harmadik
orszagokba tortén6 adattovabbitasra vonatkozo V. fejezet.

« 2011. evi CXIl. torveny az informacios onrendelkezesi jogrol és
az informacidoszabadsagrol (Infotv.).

* Az Egyetem hatalyos adatvedelmi szabalyzata, kulonosen annak
135-146. pontjal.
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Kérdés vagy bizonytalansag esetén

Szemeélyes adatok tovabbitasa elott mindig gondoljuk at:

Kinek? — Miért? — Mit? — Mennyit? — Milyen médon?

Ha nem egyértelmd, hogy egy személyes adat tovabbithato-e, milyen adatkor adhaté
at, szukseéges-e a teljes dokumentum vagy csatolmany tovabbitasa, illetve milyen
modon teljesithetd jogszerlien az adattovabbitas, a tovabbitas el6tt kérjluink
segitséget.

Adatvédelmi kérdés esetén forduljon bizalommal az Egyetem
adatvédelmi tisztvisel6jéhez:

Adatvédelmi tisztvisel6: Makszim Gyorgyné dr. Nagy Timea
E-mail: makszim.gyorgyne@nye.hu

Telefon: +36 42 599-400 / 2460
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Tovabbi adatvédelmi informaciok, valamint a korabban rendelkezésre bocsatott
adatvedelmi oktatasi es tajekoztato anyagok
az Egyetem adatvedelmi feluletén érhetdk el:

KOSZONOM A MEGTISZTELO
FIGYELMET!


https://nye.hu/adatvedelem

