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A Jogi és Igazgatasi Iroda ligyrendjét (a tovabbiakban: ligyrend) a Nyiregyhdzi Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa - Osszhangban az Egyetem Szervezeti és Mikddési
Szabalyzataval (a tovabbiakban: SZMSZ) ¢s mellékleteivel - az alabbiakban hagyja jova:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1) Jelen tigyrend célja, hogy egységessé és attekinthetdvé tegye a Jogi és Igazgatasi Iroda
feladatait, ligyintézési, ligyviteli rendjét, az ezekhez kapcsolodo tevékenységet, ezaltal
eldsegitse az egyes egységek feladatanak és munkajanak magas szinvonalu ellatasat.

(2) Az tgyrend hatdlya a Jogi és Igazgatasi Iroda valamennyi dolgozdjara és mindazon
igyek intézésnek rendjére kiterjed, amelyek végzését a hatdlyos jogszabalyok és
szabalyzatok a hataskorébe utalnak.

(3) A lJogi és Igazgatasi Iroda igazgatasi, szervezd, dontés eldkészitd, iranyitd, végrehajtd
¢s ellendrzd tevékenységet végez.

(4) A Jogi és Igazgatasi Iroda miikddési helye: 4400 Nyiregyhaza, Sostoi ut 31/B.

II. JOGI ES IGAZGATASI IRODA SZERVEZETE

(1) A Jogi és Igazgatasi Iroda az elndk irdnyitasa ald tartozd szervezeti egység, mely az
irodavezetd kozvetlen iranyitasaval és vezetésével mikodik.

(3) A Jogi ¢és Igazgatasi Iroda véleményezd, javaslattevd foruma az irodai értekezlet,
amelyet szlikség szerint, de legalabb havi rendszerességgel az irodavezetd hiv ssze. A
vélemények, alldspontok egyeztetését kovetden az operativ intézkedési feladatok
elosztasardl az irodavezetd gondoskodik.

(4) A Jogi ¢és Igazgatasi Iroda megvalasztott tisztségviseldi kozvetleniil képviselik az
egységet minden olyan intézményi testiiletben, ahova felkérést vagy megbizast kaptak.

IIL. A JOGI ES IGAZGATASI IRODA VEZETESE
III.1. Az irodavezeté jogallasa

(1) Az irodavezetét a Szenatus véleményezését kovetden az Egyetem elndke bizza meg
hatarozott idére.

(2) A vezetéi megbizas palyazat alapjan — pélyazati feltétel: Egyetem Allam- és
Jogtudomanyi Karan szerzett jogasz végzettség — az eredeti eljarassal azonos modon,
tobb alkalommal meghosszabbithato.



II1.2. Az irodavezeto feladat —és hataskore

(1) Iranyitja és koordinalja az Egyetem jogi és igazgatasi tevékenységét.

(2) Igazgatasi kérdésekben segiti az elndk, a rektor, az intézmény magasabb vezetdinek €s
valamennyi szervezeti egysége vezetdjének munkajat.

3) Koordinalja az Egyetem szabalyzatalkotasi tevékenységét.

4) Az Iroda tevékenységi koréhez tartozd ligyekben, az elnok megbizasabol alairasi és
kiadmanyozasi joggal rendelkezik, azzal a kitétellel, hogy ezen ligyek
kotelezettségvallalast nem keletkeztetnek.

(5) Ellaja mindazon feladatokat, amelyeket szdméara az egyetemi szabalyzatok, a
munkakori leirdsa tovabbd az elndk, valamint az elndk egyetértésével a rektor
meghataroznak.

(6) Gondoskodik a biztonsdgos munkavégzés személyi és szervezeti feltételeirdl.

IV. A JOGI ES IGAZGATASI IRODA FELADATAI

(1) Az intézményi szabalyzatok jogi szempontbdl torténd véleményezése, érintett
szervezeti egység kozremiikodésével torténd  elkészitésének  koordinalasa,
szabalyzatok nyilvantartasa, kozzététel iranti intézkedés, sziikség esetén moddositdsi
igény jelzése, modositas kezdeményezése.

(2) A szerzddések, egylittmiikodési megallapodasok eldkészitése, mas szervezeti egység
altal elOkészitett megallapodas- ¢€s szerzodéstervezetek jogi feliilvizsgalatanak
elvégzése, belsd szabalyozoknak valdo megfeleloség vizsgalata, szerzodések
nyilvantartésa.

(3) Az Egyetem milkodését érintd jogszabalyi valtozasok nyomon kovetése, jogi
allasfoglalasok készitése, az €rintett szervezeti egység tajékoztatasa, jogi konzultacid
biztositasa, okirat-szerkesztés.

(4) Az adatvédelemmel ¢és adatkezeléssel kapcsolatos intézményi feladatok ellatdsa a
kijelolt adatvédelmi tisztviseld Utjan.

(5)  Peres és peren kiviili jogi képviselet ellatdsa jogi szakvizsgaval rendelkezd jogasz
bevonasaval.

(6) Az Egyetem beszerzési ¢s kozbeszerzési tevékenységével Osszefliggd jogi feladatok
elvégzése, ezzel Osszefiiggd adminisztracidja, koordinalasa, feliigyelete.

(7) Az Egyetem kozponti irdnyitdsaval Osszefliggd igazgatasi, iigyviteli tevékenység
ellatasa.

(8) Az elndk, az Iranyit6 Testiilet, a rektor és az elnokhelyettesek, valamint a Szenatus
dontési, javaslattételi €s mas jellegli jogkorébe tartozd tigyek elokészitése, a
hatarozatok ¢s dontések végrehajtdsaval Osszefliggd igazgatdsi, szervezési ¢€s
ellendrzési feladatok ellatasa.

9) Humaénpolitikai  feladatok elldtdsdban a Humaénerdforrds Kozponttal —vald
kozremiikodés.



V. ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Jogi és Igazgatasi Iroda ligyrendjét a Nyiregyhdzi Egyetem Szendtusa az IHK/53-
101/2024. (oktober 10.) szdmu hatarozataval, 2024. oktober 11-1 hatallyal fogadta el.

Nyiregyhaza, 2024. oktober 10.

A Szenatus nevében:

Dr. Szab6 Gyorgy
rektor
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